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2003بعض اختصارات لوحة المفاتيح في إآسيل   

F11 مخطط بياني جديد 
F12 حفظ باسم 

Ctrl+: إدراج الوقت الحالي 
Ctrl+; إدراج التاريخ الحالي 
Ctrl+" نسخ قيمة من الخلية الأعلى 
Ctrl+’ نسخ معادلة من الخلية الأعلى 
Shift  عند الضغط عليها وفتح القوائم تظهر الأوامر الخفية في

 القائمة
Shift+F1 استعلام 
Shift+F2 تحرير تعليق الخلية 
Shift+F3 نسخ ناتج وفتح معادلة 
Shift+F4 إيجاد التالي 
Shift+F5 بحث 
Shift+F6 القائمة السابقة 
Shift+F8 لتظليل خانات في أماآن مختلفة 
Shift+F9 حساب ورقة العمل 

Shift+F10 إظهار القائمة المختصرة 
Shift+F11  عمل جديدةورقة  
Shift+F12 حفظ 
Ctrl+F3 تعريف اسم الخلية 
Ctrl+F4 غلق 
Ctrl+F5 استرجاع حجم النافذة 
Ctrl+F6  املف التالينافذة  

Shift+Ctrl+F6 نافذة الملف السابق 
Ctrl+F7 تحريك  النافذة 
Ctrl+F8 استرجاع حجم النافذة 
Ctrl+F9 تصغير الملف ونقله لشريط المهام 

Ctrl+F10 تكبير الملف أو استرجاعه 
Ctrl+F11 إدراج ورقة عمل جديدة للماآرو 
Ctrl+F12 فتح ملف 
Alt+F1 إدراج مخطط بياني 
Alt+F2 حفظ باسم 
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